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№ 

з/п 
Зміст завдання 

Термін 

виконання 

Позначка про 

виконання 

1 

Допомога у підготовці 

лабораторних та практичних занять, 

щ проводяться у лабораторії 

Протягом року Виконано 

2 
Організація роботи навчально-

допоміжного персоналу 
Протягом року Виконано 

3 

Складання розкладу занять по 

кафедрі, графіка роботи 

співробітників, графіка чергувань 

по кафедрі 

Протягом року Виконано 

4 

Забезпечення обліку, правильної 

експлуатації, збереження та 

ремонту технічного обладнання 

Протягом року Виконано 

5 

Забезпечення контролю за 

дотриманням правил з охорони 

праці, протипожежного захисту та 

Правил внутрішнього розпорядку 

університету співробітниками 

лабораторії та студентами 

Протягом року Виконано 

6 

Виконання обов’язків за 

дорученням завідувача кафедри з 

питань, що стосуються діяльності 

лабораторії та кафедри 

Протягом року Виконано 

7 
Виконання обов’язків куратора 

студентської групи (ГІ-31) 
Протягом року Виконано.  

8 
Участь у проведенні лабораторних 

та практичних занять зі студентами 
Протягом року 

Виконано. Взято 

участь у 

проведенні 

занять з 5 

дисциплін. 

9 
Ведення обліку робочого часу 

навчально-допоміжного персоналу 
Протягом року Виконано 

10 

Участь у підготовці та проведенні 

ІV Наукової конференції 

«Гідрогеологія: наука, освіта, 

практика» 

Травень – 

листопад 2017 р. 

Виконано. 

Виконував 

обов’язки 

технічного 

секретаря 



конференції. 

11 
Виконання обов’язків секретаря 

кафедри гідрогеології 

Січень – серпень 

2017 р. 
Виконано 

12 
Виконання обов’язків заступника 

завідувача кафедри 

Вересень 2017 р.– 

серпень 2018 р. 
Виконано 
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